WOJEWODZKI INSPEKTORAT WETERYNARM
w OLSZTYNIE

10-072 Olsztyn, ul. Szarych Szeregéw 7

Tel. 89 524 14 62 . fax 89 524 14 77

NIP 739-020-71-54 000092663 Olsztyn, /RS stycznia 2021 r.

Znak sprawy: WIW-A-AGZ.2600.2.15.2021.J0.KK

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto, postepowanie prowadzone
na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Zamawiajacy: Skarb Panstwa - Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Olsztynie
ul. Szarych Szeregow 7, 10-072 Olsztyn, NIP: 739-020-71-54 REGON: 000092663
tel.: (089) 524 14 50

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie uslug pralniczych dla Wojewoédzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie.

2) Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz warunki realizacji przedmiotu
zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy nie podzielit zamowienia na czesci i nie dopuszcza skladanla ofert
czesciowych.

4) Dostawa czystej i odbior brudnej odziezy ochronnej odbywac sie bedzie 1 raz
w tygodniu w Zakladzie Higieny Weterynaryjnej, ul. Warszawska 109, 10-702
Olsztyn, w godzinach 9:00-14:00.

S) Koszty pracy, ktorych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2021
roku (Dz.U. 2020 poz. 1596).

6) Sposob odbioru przedmiotu zamowienia jest szczegolowo okreslony we wzorze
umowy, ktory stanowi zataczniki nr 3 do zapytania ofertowego.

7) Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

98310000-9 - Ustugi prania i czyszczenia na sucho

2. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do 31.03.2022 r.

2) Miejsce realizacji: Zaklad Higieny Weterynaryjnej w Olsztynie ul. Warszawska 109.

3) Zamawiajacy przewiduje prawo opcji. Przedmiot zamoéwienia okresla zakres
podstawowy oraz zakres opcjonalny zwigzany z zakupem dodatkowych ustug
pralniczych, ktorych wykorzystanie zalezne jest od mozliwosci finansowych
Zamawiajacego. Szczegdly znajduja sie we wzorze umowy stanowiacym zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego.

3. DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

Do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

1) formularz oferty wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego;

2) odpis CEDIG/KRS (jezeli Wykonawca jest wpisany do rejestru) lub wskazania
przez Wykonawce dostepnosci dokumentu pod okreSlonymi adresami
internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych. W przypadku braku
zalaczenia do oferty dokumentu Zamawiajacy samodzielnie pobierze dokument.

3) pelnomocnictwo — jezeli Wykonawca przewiduje.
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4. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1)

2)

3)

Korespondencje dotyczaca zamoéwienia Wykonawca 1 Zamawiajacy moga
przekazywa¢ w formie pisemnej, faksem na nr: 89 527 14 77 lub droga
elektroniczna wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl

Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami jest:

- Pani Justyna Olendrzynska (sprawy merytoryczne),

- Pani Katarzyna Kawecka (sprawy formalne),

poniedzialek - piatek w godz. 8.00 - 15.00.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ droga mailowa na adres:
adm@olsztyn.wiw.gov.pl lub k.kawecka@olsztyn.wiw.gov.pl (sprawy proceduralne,

np. wysytanie zawiadomien itp.).

5. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwiazany oferta przez 30 dni poczawszy od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1)
2)

3)

4)

S)

6)

7)
8)

9)

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.
Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte, w przypadku zlozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona
w dalszym badaniu.
Oferta musi zawiera¢ w szczegoélnosci:

a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),

b) cene wraz z podatkiem VAT, podana cyfrowo i slownie,
Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona
w rejestrze sadowym lub innym dokumencie (rejestr KRS, CEIDG), wlasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez osobe umocowana (na
podstawie pelnomocnictwa) przez osoby uprawnione. Upowaznienie powinno
wynikac¢ bezposrednio z dokumentéow dotaczonych do oferty.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna).
Kazda ze stron, na zadanie drugiej jest obowigzana do niezwlocznego potwierdzenia
faktu ich otrzymania.
Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte.
Zamawiajacy informuje, iz oferty skltadane w postepowaniu sa jawne.
Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu skladania ofert,
zmieni¢ treS¢ niniejszego zapytania. Dokonane w ten sposob uzupelnienie stanie
sie integralna czescia zapytania. Jednoczesnie dokonana zmiana zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.
Jezeli w zmiany tresci zapytania niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym
Wykonawcow przesytajac informacje droga mailowa.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1)

2)
3)

Oferty sktada sie:

a) w formie pisemnej 9 (w zamknietej kopercie) na adres Zamawiajacego,
ul. Szarych Szeregéw 7, 10-072 Olsztyn lub

b) za posrednictwem faksu - nr faksu 89 524 14 77 lub

c) poczty elektronicznej - e-mail wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl (jako scan
dokumentu lub podpisana podpisem elektronicznym).

Termin skladania ofert uptywa dnia 02.02.2021 r. do kofica dnia.

Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktéore wplyna po terminie sktadania

ofert.
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8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Cena brutto oferty powinna zawieraé wszystkie koszty (m.in. koszty pracy,
koszty materiatow, Srodkéw, sprzetu, dowozu i odbioru odziezy roboczej,
metkowania itp.), jakie Zamawiajacy bedzie musial ponies¢ przy realizacji
zamowienia z uwzglednieniem podatku od towaréw i uslug VAT, innych oplat
1 podatkow - z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatow.

2) Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch
miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, tj.:
a) utamek konczacy sie cyfra od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dét,
b) utamek konczacy sie cyfra od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

3) Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia
rozliczen w walutach obcych.

9. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowal sie bedzie
nastepujacymi kryteriami i ich wagami: cena oferty brutto - 100 %.

2) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktoéra uzyska najwieksza liczbe
punktow.

3) Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie, inne i powiadomi
Wykonawce o nich.

4) Zamawiajacy dopuszcza wezwanie Wykonawcy w celu zlozenia wyjasnien tresci
oferty lub uzupeklnienia dokumentow.

S) Zamawiajacy ma mozliwos¢ zwrécenia sie do Wykonawce o udzielenie wyjasnien,
jesli:

a) cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
(przez razaco niska cene nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy cena oferty jest nizsza
o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert lub
cena oferty jest nizsza o co najmniej 30% od szacunkowej wartosci zaméwienia),
i/lub

b) tres¢ oferty jest niespojna lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw.

6) W takiej sytuacji Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawce w formie mailowej
o udzielenie wyjasnien lub zlozenie dowodoéw wyceny elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ostatecznej ceny oferty.

7) Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jesli oferta jest:

a) niepodpisana,

b) zloZzona po terminie,

c) niekompletna (pomimo wzywania do zlozenia dokumentow),

d) niezgodna z opisem przedmiotu zamoéwienia,

e) zawierajaca razaco niska cene,

f) Wykonawca nie ztozyt wystarczajacych wyjasnien lub zlozone wyjasnienia sa
niewystarczajace i cena nadal budzi watpliwosci Zamawiajacego, co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie 2z wymaganiami
sformulowanymi w zapytaniu ofertowym.

8) Dopuszcza sie negocjowanie cen 1 pozostalych kryteriow oceny ofert
z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w terminie wyznaczonym na ich sktadanie.
Nie jest dopuszczalne by w efekcie negocjacji uzyskano cene mniej korzystna niz
ztozona pierwotnie.

10.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
2) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, w przypadku:
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3)

a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktora Zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy te
kwote,

b) braku ofert.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéow o dokonaniu  wyboru  oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania przesylajac informacje na

adres e-mailowy Wykonawcow, podany w ofercie oraz zamiesci informacje na
stronie internetowe;j.

11.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1)

2)

3)

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktoérego oferta zostala uznana

za najkorzystniejsza, przekaze Zamawiajacemu nastepujace informacje dotyczace:

a) osob, ktore beda podpisywac umowe,

b) os6b do kierowania pracami Wykonawcy i kontaktowania sie z Zamawiajacym,
do kontroli przebiegu realizacji umowy (e-mail, telefon).

Zamawiajacy moze, po uzgodnieniu, przestaé¢ jednostronnie podpisane egzemplarze

umowy droga korespondencyjna (w formie pisemnej - poczta) lub (w formie

elektronicznej - jako pdf).

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia

umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze dokonac¢ wyboru oferty

najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego

badania i oceny.

12.WZOR UMOWY - zawiera zatacznik nr 3 do zapytania.

13.0CHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

1)

2)

3)

4)

S)

6)
7)

8)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze Administratorem Pani/Pana
danych osobowych jest Wojewodzki Inspektorat Weterynarii z siedziba w Olsztynie
ul. Szarych Szeregow 7, 10-072 Olsztyn, tel.: (089) 527 14 50, fax: 89 527 14 77,
e-mail: wiwolsztyn@olsztyn.wiw.gov.pl

Szczegotowe dane kontaktowe do przedstawicieli Wojewodzkiego Inspektoratu
Weterynarii w Olsztynie podane sa na stronie BIP WIW OLSZTYN:
https://www.olsztyn.wiw.gov.pl/bip/adresy-e-mailowe-komorek-
organizacyjnychjednostek-i-stanowisk-pracy-w-urzedzie

Kontakt z inspektorem ochrony danych w Wojewédzkim Inspektoracie Weterynarii
w Olsztynie nastepuje za pomoca adresu e-mail: rodo@olsztyn.wiw.gov.pl.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji procedury
i zawarcia umowy na Swiadczenie uslug pralniczych dla Wojewodzkiego
Inspektoratu Weterynarii w Olsztynie, znak sprawy: WIW-A-
AGZ.2600.2.15.2021.J0.KK na podstawie art. 6 ust. 1b rozporzadzenia. Podanie
Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji do
zawarcia umowy (realizacji zamoéwienia). W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwe wykonanie umowy.

Dane Pani/Pana moga by¢ udostepniane przez Wojewddzki Inspektorat
Weterynarii

w Olsztynie podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie
przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;.

Podane przez Pania/Pana dane osobowe beda przechowywane z obowiazujaca
u Zamawiajacego instrukcja kancelaryjna.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
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danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ prawem przetwarzania (*jezeli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

9) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych mnarusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dn. 27 kwietnia 2016 r.

10)Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy
(realizacji zamowienia). Jest Pani/Pan zobowiazana do ich podania
a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci zawarcia
umowy (realizacji zamowienia).

11)Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda podlegaly profilowaniu. Pani/Pana

dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym rowniez w formie
profilowania.

14.POSTANOWNIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajacego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

4) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

5) Postepowanie prowadzone jest na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania
zamowien publicznych.

6) Zalacznikami do niniejszego zapytania sa:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 - Formularz oferty
Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy

Zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak réowniez nie jest ogloszeniem w rozumlemu ustawy Prawo zaméwien

WARRMINCIKAOLA AT IDCL
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podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby

publicznych. Informacja ta ma na celu wylqcznie rozpoznanie rynku.

upowaznionej przez niego

Rozdzielnik:

Egz. Nr 1 — a/a (skan BIP)
Wykonata: K. Kawecka
Dnia 27.01.2021 r.

KTOR

) \w\\e SJQ/
Kai rwecka
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